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PEMERINTAH KABUPATEN BARITO TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

Ji. Jend. A.YANI No.24 Tamiang Layang Kode Pos 73611
Telp. (0526) 2091557 Faks. (0526) 2091557

Tamiang Layang, 29 Desember 2021

Kepada
823/{{ 6&1.2/BKPSDM Yth. Seluruh Kepala Organisasi Perangkat
Penting Daerah di Lingkungan Pemerintah
4 (Empat) Lembar Kabupaten Barito Timur
Batas waktu Penerimaan Usul di-
Kenaikan Pangkat ASN Periode TEMPAT

01 April 2022

Dalam rangka persiapan pemberkasan dan proses pemberian persetujuan Kenaikan Pangkat bagi

Aparatur Sipil Negara (ASN) secara elektronik digital dilingkungan Pemerintah Kabupaten Barito Timur
untuk Periode 01 April 2022, dengan ini diberitahukan bahwa kelengkapan administrasi berkas kenaikan
pangkat adalah sebagai berikut:

1. Untuk Penetapan Kenaikan Pangkat :

a.

Juru Muda Golongan Ruang (I/a) menjadi Pangkat Juru Muda Tk.I Golongan Ruang (I/b) sampai
dengan Pangkat Penata Golongan Ruang (III/c) menjadi Penata Tk.I Golongan Ruang (III/d)
ditetapkan oleh Bupati Barito Timur setelah mendapat Persetujuan Teknis dari Kepala Kantor
Regional VIII BKN Banjarmasin.

. Penata Tk.I Golongan Ruang (III/d) menjadi Pangkat Pembina Golongan Ruang (IV/a) sampai

dengan Pangkat Pembina Tk. I Golongan Ruang (IV/b) ditetapkan oleh Gubernur Provinsi
Kalimantan Tengah setelah mendapat Persetujuan Teknis dari Kepala Kantor Regional VIII BKN

Banjarmasin.

. Pembina Utama Muda Golongan Ruang (IV/c) sampai dengan Pembina Utama Golongan Ruang

(IV/e) ditetapkan oleh Presiden setelah mendapat Persetujuan Teknis dari Kepala Badan

Kepegawaian Negara.

2. Berkas Persyaratan Usul kenaikan Pangkat Periode 01 April 2022 (Persyaratan terlampir), untuk
pemrosesan dan penetapan Surat Keputusan kenaikan Pangkat adalah :

a.

Berkas Persyaratan Usul kenaikan Pangkat ke Golongan (IV/c) s/d (IV/e) dibuat dalam 1 (satu)
rangkap berkas asli dimasukkan ke dalam Map Snechelter Warna Merah.

Berkas Persyaratan Usul kenaikan Pangkat ke Golongan (IV/a) s/d (IV/b) dibuat dalam 1 (satu)
rangkap berkas asli dimasukkan ke dalam Map Snechelter Warna Kuning.

Berkas Persyaratan Usul kenaikan Pangkat ke Golongan (I/b) s/d (IIl/d) dibuat dalam 1 (satu)
rangkap berkas asli dimasukkan ke dalam Map Snechelter Warna Hijau.

Dalam Penyerahan Fisik Berkas Usul Kenaikan Pangkat Periode 01 April 2022 wajib disertakan CD
berisi scan setiap item kelengkapanan berkas maximal 2 MB dalam format PDF( Hasil scan
format PDF hasil lembar penuh dan tidak terpotong ) disampaikan kepada Kepala Badan
Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Barito Timur Up. Bidang
PFMPPID paling lambat tanggal 21 Januari 2022.



e. Sebelum berkas kenaikan pangkat diusulkan ke Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber
Daya Manusia Kabupaten Barito Timur, dikarapkan Kasubbag Umum dan Kepegawaian setiap
OPD agar persyaratan kenaikan pangkatnya di periksa sesuai dengan ketentuan sehingga dapat
Mencegah usul kenaikan pangkat yang tidak memenuhi syarat (TMS).

3. Berkas usul Kenaikan Pangkat (UKP) yang disampaikan apabila melampaui batas waktu yang telah
ditentukan akan dikembalikan dan dapat diusulkan kembali pada periode kenaikan pangkat
berikutnya.

4. Bagi ASN yang dalam proses mutasi keluar daerah dan telah mendapat persetujuan Bupati Barito
Timur agar menunda usul kenaikan pangkatnya dan mengusulkannya kembali ditempat tugas yang

baru.

Demikian untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.

</ PembinerGtama Madya (IV/d)
. “NIP. 196501141993081001

TEMBUSAN disampaikan kepada Yth :

1.
2

3.

Bupati Barito Timur di Tamiang Layang;

Kepala Kantor Regional VIII Badan Kepegawaian
Daerah di Banjarbaru;

Kepala Badan Kepegawaian Daerah Provinsi
Kalimantan Tengah di Palangka Raya;

Inspektur Kabupaten Barito Timur di Tamiang Layang,.



I .  KENAIKAN PANGKAT OTOMATIS (KPO) / KENAIKAN PANGKAT REGULER/TELAH
4(EMPAT) TAHUN DALAM PANGKAT TERAKHIR

1. SURAT PENGANTAR DARI KEPALA DINAS /BADAN/SOPD
2. FOTOCOPY SAH SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR
3. FOTOCOPY SAH SK PINDAH ( JIKA UNIT KERJA SEKARANG TIDAK SESUAI DENGAN
UNIT KERJA PADA SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR
4. ASLUFOTOCOPY SAH SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) TAHUN 2020 DAN 2021
(SKP 2021 FORMAT TERBARU)
5. SURAT TANDA LULUS UJIAN DINAS (STLUD) BAGI YANG ALIH GOLONGAN
6. FOTOCOPY KARTU VAKSIN 1 DAN 2 (WAJIB)

II. KENAIKAN PANGKAT FUNGSIONAL TERTENTU (JFT)

1. SURAT PENGANTAR DARI KEPALA DINAS/BADAN/SOPD

2. FOTOCOPY SAH SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR

3. FOTOCOPY SAH SK PENGANGKATAN PERTAMA JFT (BAGI YANG BARU DI
ANGKAT)

. SURAT KLARIFIKASI PAK (LAMPIRKAN ASLINYA)

. FOTOCOPY PAK LAMA

. PAK IMPASING (LAMPIRKAN ASLINYA)

. PAK PERTAHUN BERURUTAN SAMPAI DENGAN TAHUN TERAHIR
(LAMPIRKAN ASLINYA)
8. FOTOCOPY SAH SK PENGANGKATAN PERTAMA DALAM JFT (BAGI YANG

BARU DIANGKAT)

9. FOTOCOPY SAH SK KENAIKAN PANGKAT JABATAN FUNGSIONAL ( BAGI YANG
ALIH JENJANG JABATAN)

10. FOTOCOPY SAH PENGANGKATAN PERTAMA DALAM JABATAN FUNGSIONAL
(BAGI YANG DI ANGKAT PERTAMA KALI)

11. FOTOCOPY SAH IJASAH/AKTA & TRANSKIF NILAI (JIKA UNSUR
PENDIDIKAN/PENUNJANG TERHITUNG PADA PAK)

12. FOTOCOPY SAH KETERANGAN AKREDITASI PROGRAM STUDI PERGURUAN TINGGI
DAN PROFIL MAHASISWA YANG DIAMBIL DARI PANGKALAN DATA PENGURUS
TINGGI (FOLAP DIKTI) DIREKTUR JENDRAL PERGURUAN TINGGI ( DILEGALISIR
PERGURUAN TINGGI)

13. FOTOCOPY SAH IJIN BELAJAR

14. FOTOCOPY SAH SURAT PENGAKUAN GELAR/SURAT KETERANGAN LULUS

15. FOTOCOPY SAH SERTIFIKAT UJI KOMPENTENSI KENAIKAN PANGKAT JENJANG
JABATAN PERAWAT/PERAWAT GIGI/TERAPIS GIGI DAN
MULUT,RADIOGRAFER,, TEKNIS ELEKTROMEDIS,PEREKAM MENDIS DAN
PEMBIMBING KESEHATAN KERJA(SE KEMENKES NOMOR DM.03.01/V/0668/2020
TENTANG PEMBERITAHUAN PENGATURAN TERBARU DALAM PENGELOLAAN
JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU)

16. ASLI/FOTOCOPY SAH SASARAN KERJA (SKP) TAHUN 2020 DAN 2021 TERBARU (SKP 2021
FORMAT TERBARU)

17. FOTOCOPY SAH SK CPNS

18. FOTOCOPY SAH PNS

19. FOTOCOPY SAH SK INPASSING PER 31 DESEMBER 2012 DARI JABATAN

FUNGSIONAL LAMA KE JABATAN FUNGSIONAL BARU KHUSUS GURU YANG NAIK
JABATAN FUNGSIONAL KE GURU PERTAMA S/D GURU UTAMA (PERMENDIKNAS
NO.38 TAHUN 2010)

20. FOTOCOPY SAH SERTIFIKAT DIKLAT ( JIKA TERHITUNG PADA PAK)

21. FOTOCOPY KARTU VAKSIN 1 DAN 2 (WAJIB)

22. LAMPIRKAN JURNAL ILMIAH UNTUK TENAGA GURU ( DARI GOLONGAN IV.a KE ATAS)

NN A

III. KENAIKAN PANGKAT STRUKTURAL KE GOLONGAN IV/a KE ATAS :

1.
2.
3. FOTOCOPY SAH SK JABATAN SURAT PERNYATAAN PELATIHAN ,SURAT PERNYTAAN

4.

5;
6.
7.

SURAT PENGANTAR KEPALA DINAS/BADAN/SOPD
FOTOCOPY SAH SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR

MELAKSANAKAN TUGAS ( SEJAK JABATAN SESUAI SK PANGKAT TERAHIR SAMPAI
DENGAN JABATAN SAAT INI)

ASLI/FOTOCOPY SAH SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) TAHUN 2020 DAN 2021 (SKP 2021
SESUAI FORMAT TERBARU)

FOTOCOPY SAH STTPL DIKLATPIM TK.IV,TK.III ATAU TK.II
FOTOCOPY KARTU VAKSIN 1 DAN 2 (WAJIB)
SURAT REKOMENDASI KOMISI APARATUR SIPIL NEGARA BESERTA LAMPIRANNYA

(PEJABAT ESELON)



IV.  KENAIKAN PANGKAT STRUKTURAL KE GOLONGAN III/d KE BAWAH :

1. SURAT PENGANTAR KEPALA DINAS/BADAN/SOPD

2. FOTOCOPY SAH SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR

3. FOTOCOPY SAH SK JABATAN SURAT PERNYATAAN PELATIHAN ,SURAT PERNYTAAN
MELAKSANAKAN TUGAS ( SEJAK JABATAN SESUAI SK PANGKAT TERAHIR SAMPAI
DENGAN JABATAN SAAT INI)

4. ASLI/FOTOCOPY SAH SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) TAHUN 2020 DAN 2021 (SKP 2021
SESUAI FORMAT BARU)

5. FOTOCOPY SAH STTPL DIKLATPIM TK.IV,TK.IIl ATAU TK.II

6. FOTOCOPY KARTU VAKSIN 1 DAN 2 (WAJIB)

CATATAN : Bagi Pejabat Struktural yang memperoleh Ijasah Baru /Gelar Belum tercantum dalam gelar SK
Pangkat Terahir Agar melampirkan.

KELENGKAPAN BERKAS

1. FOTOCOPY SAH IJASAH TERAHIR DAN TRANSKIP NILAI (DILEGALISIR PEGURUAN
TINGGI)

3. FOTOCOPY SAH SK IJIN BELAJAR

4. FOTOCOPY SAH SURAT PENGAKUAN GELAR/SURAT KETERANGAN LULUS

V. KPPENYESUAIAN IJAZAH BAGI YANG IJIN BELAJAR :
KP PENYESUAIAN IJAZAH IJIN BELAJAR :

1. SURAT PENGANTAR DARI KEPALA DINAS/BADAN/SOPD.

2. FOTOCOPY SAH SK KENATKAN PANGKAT TERAHIR

3. FOTOCOPY SAH IJASAH DAN TRANSKIP NILAI ( DILEGALISIR PERGURUAN TINGGI)

4. FOTOCOPY SAH KETERANGAN AKREDITASI PROGRAM STUDI PERGURUAN TINGGI
DAN PROFIL MAHASISWA YANG DIAMBIL DARI PANGKALAN DATA PENGURUS
TINGGI (FOLAP DIKTI) DIREKTUR JENDRAL PERGURUAN TINGGI ( DILEGALISIR
PERGURUAN TINGGI

. FOTOCOPY SAH IJIN BELAJAR

. FOTOCOPY SAH SURAT PENGAKUAN GELAR/SURAT KETERANGAN LULUS

7. FOTOCOPY SAH SURAT TANDA LULUS UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN
IJASAH (STLUKPPI)

8. SURAT PERNYATAAN/KETERANGAN DARI KEPALA UNIT KERJA ( ESELON II) YANG
MENYATAKAN BAHWA YANG BERSANGKUTAN BENAR BENAR KULIAH DAN
PERKULIAHAN YANG DISELENGARAKAN BUKAN KELAS JAUH

9. SURAT PERNYATAAN / KETERANGAN DARI PIMPINAN UNIVERSITAS/PERGURUAN
TINGGI YANG MENYATAKAN BAHWA PERKULIAHAN YANG DISELENGARAKAN
BUKAN KELAS JAUH

10.URAIAN TUGAS SESUAI DENGAN DISIPLIN ILMU YANG DIPEROLEH DAN TUGAS
POKOK YANG BERSANGKUTAN YANG DITETAPKAN OLEH KEPALA UNIT KERJA
(ESELON II).

11.ANJAB DAN PETA JABATAN YANG BERSANGKUTAN (DILEGALISIR PEJABAT
(ESELON ).

12.ASLI/FOTOCOPY SAH SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) 2020 DAN 2021 TERBARU

13.FOTOCOPY SAH SK PINDAH (JIKA PERNAH PINDAH UNIT KERJA)

14FOTOCOPY KARTU VAKSIN 1 DAN 2 (WAJIB)

A Wn



KP PILIHAN(PENYESUAIAN IJASAH) BAGI YANG
TUGAS BELAJAR :
1. SURAT PENGANTAR DARI KEPALA DINAS/BADAN/SOPD.
2. FOTOCOPY SAH SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR.
4. FOTOCOPY SAH SK PINDAH (JIKA UNIT KERJA SEKARANG TIDAK SESUAI
DENGAN UNIT KERJA PADA SK KENAIKAN PANGKAT TERAHIR)
5. FOTOCOPY SAH INSTRUKSI PENEMPATAN PEGAWAI NEGERI SIPIL SETELAH

KEMBALI DARI TUGAS BELAJAR

FOTOCOPY SAH SK PENGANGKATAN KEMBALI JABATAN FUNGSIONAL (BAGI JFT)

FOTOCOPY SAH SK PEMBEBASAN DALAM JABATAN FUNGSIONAL (BAGI JFT )

SURAT KLARIFIKASI (BAGI JFT/LAMPIRKAN ASLINYA)

9. FOTOCOPY SAH PAK LAMA (BAGI JFT)

10. PAK IMPASING (BAGI JFT/LAMPIRKAN YANG ASLI).

11. PAK BARU/PAK TERAHIR (BAGI JFT/LAMPIRKAN YANG ASLI).

12. FOTOCOPY SAH IJASAH TERAHIR DAN TRANSKIP NILAI
(DILEGALISIRPERGURUAN TINGGI)

13. FOTOCOPY SAH KETERANGAN AKREDITASI PROGRAM STUDI PERGURUAN
TINGGI DAN PROFIL MAHASISWA YANG DIAMBIL DARI PANGKALAN DATA
PENGURUS TINGGI (FOLAP DIKTI) DIREKTUR JENDRAL PERGURUAN TINGGI (
DILEGALISIR PERGURUAN TINGGI

14. SURAT PEMNGEMBALIAN/PENYERAHAN DARI UNIVERSITAS/PERGURUAN TINGGI

15. FOTOCOPY SAH SK TUGAS BELJAR

16. ASLUFOTOCOPY SAH SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) 2020 DAN 2021 (SKP 2021 FORMAT
TERBARU)
17. FOTOCOPY KARTU VAKSIN 1 DAN 2 (WAJIB)

®° N o

Catatan : Bagi ASN yang pernah mutasi lampirkan SK Mutasi / SK Pindah



STRUKTURAL

1 |NZAKHIR dan Transkrip Nilai LJZAKHIR_[NIP Baru| WZAKHIR 199402302019031001

2 __|SKATASAN _|SK Kenaikan Terakhir dan SK Jabatan Atasan SKATASAN Bary] SKATASAN_199402302019031001

3 _|SKHENTIJF _ |Surat Keputusan Pemberhentian Jabatan Fungsional |SKHENTLJF SKHENTIJF_199402302019031001.paf

4 |SKZNBEL _|Surat Keputusan lzin Belajar |SKIZNBEL [NIP Barujpdf  |SKIZNBEL _199402302018031001
|SKKP Surat Kenaikan Terakhir |SKKP Bary] SKKP_199402302019031001
SKLANTIK __ |SK Dalam Jabatan Terakhir & Surat Pelantikan (2 Dokumen SKLANTIK Bary] 199402302019031001
SKP2THN SKP, Penilsian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 2 (Dua) Tahun Terakhir SKP2THN Baru].pdf SKP2THN_199402302019031001

8 __|STLUD Surat Tanda Lulus Dinas |S'|'I.UD [NIP Baru].pdf STLUD_199402302019031001.pdf

) |SPPLY Surat Perintah Pelaksana T dari Pembina SPPLT_[NIP Baru].pdf SPPLT_199402302019031001

10 |BASUMPJAB |Berita Acara Jabatan atau Perintah Melaksanakan T BASUMPJAS BASUMPJAB_199402302019031001

11_{TOP3JPT Hasil 3 Nama Kandidat Lolos Seleksi JPT TOPIJPT TOP3JPT 1

12__[SRTPG Pencantuman Gelar Pendidikan SRTPG SRTPG

13 _|REKOMKASN |Rekomendasi Komisi REKOMKASN_[NIP Barul.pdf |REKOMKASN_199402302019031001.pdf

JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU (JFT)

1 [AKREDPT __|Akreditasi Studi AKREDPT_[NIP Banu AKREDPT_199402302019031001
Z_|UZAKHIR dan Transkrip Nilai |UZAKHIR_[NIP Baru 199402302019031001
3_|KETPT Data DIKTT TSurat KOPERTAIS KETPT KETPT_199402302019031001
4__|NOTAKP __|Nota Usul Kenaikan NOTAKP_[NIP Baru NOTAKP_199402302019031001
5 _[PAK s Kredit (PAK] Per. Tahun PAK 199402302019031001
6 __|PAKI Kredit (PAK) Dasar Pengangkatan PAK1_[NIP Baru PAK1_199402302019031001
SERDIKLAT _|Sertifikat ; |SERDIKLAT_{NIP Bar SERDIKLAT_199402302018031001
& |SKCP Surat CPNS SKCP SKCP_199402302019031001
9 [SKHENTIF _|Surat Pemberhentian Jabatan SKHENTWF SKHENTWF_199402302019031001
10 |SKINPASS _|Surat Nama Jabatan SKINPASS_[NIP Baru SKINPASS_199402302019031001
11 |SKIZNBEL __|Surat izin SKIZNBEL SKIZNBEL_199402302019031001
2_[SKIF1 SK Pengangkatan Pertama Dalam Jabatan Fungsional SKJF1 [SKJF1_199402302019031001
3 _|SKKP Surat Kenaikan Terakhic =T SKKP_[NIP Bani 199402302019031001
4 |SKLANTIK _|SK Dalam Jabatan Terakhir & Surat Pelantikan (2 Dokumen] WAJIB 199402302019031001
5_|SKNAIKJAB _[Surat Kenaikan Jabatan SKNAIKJAB 199402302019031001
16_|SKP2THN __|SKP, Penilaian SKP dan Penilaian Prestasi Ketje 2 (Dua) Tahun Terakhir SKP2THN_INIP Bany SKP2THN_199402302019031001
17_|SKPN Surat PNS SKPN_NIP Bary SKPN_199402302019031001
18_|SKTUBEL __[Surat T j Bany [SKTUBEL_199402302019031001
19 [SPTJMPAK _|Surat T Jawab Mutlak atas Penilaian Angka Kredit SPTMPAK_[NIP Ban 190402302019031001
20_|SPPLT Surat Perintah Pelaksana T dari Pembina SPPLY_[NIP Baru SPPLT_199402302019031001 5
21_|BASUNPJAB |Berita Acara Jabatan atau SPMT (Surat Perintah Melaksanakan T JAB_109402302019031001
2
23_|SRIPG Pencantuman Gelar Pendidikan SRTPG_109402302019031001

BASUMPJAB
KLARIFPAK _ [Asli Klarifikasi Kredit KLARIFPAK_[NIP KLARIFPAK_198402302019031001
SRTPG

1
F P Baru]pd
4 P B od
5 [SKPZTHN __|SKP, Penilaian Capaian SKP dan Penilaian Prestasi Kerja 2 (Dua) Tahun Terakhir [SKPZTHN_[NIP Baru).pdi __|SKPZTHN_199402302019031001
T [SKPN__—[Surat Keputus: [SKPN_[NP Baru]pdi | SKPN_199402302019031001
5 |SKTUBEL __|Surat Keputusan T [SKTUBEL NIP Barulpdi __[SKTUBEL 199402302019031001
3 ISTLUD Surat Tanda Lulus Ujian Dinas ISTLUD_[NIP Barulpdf  |STLUD_199402302018031001
10_|SRIPG Pencantuman Gelar Pendidikan SRTPG {NIP Baru].pc SRTPG_ 199402302019031001.pd
SELESAI TUGAS BELAJAR

3 TAKREDPT  [Akreditasi Program Studi (WAJI) AKREDPT_[NIP Baruj REDPT 199402302019031001
2 |IIZAKHIR __|fjazah dan Transkrip Nilai LZAKHIR [NIP Barul.pdf ___[LIZAKHIR_199402302019031001
3 |SKKP____|Surat Keputusan Kenaikan Tarakhir (WA SKKP_NIP Barulpdf ____|SKKP_109402302019031001 pc
4__|SKPN Surat Keputusan PNS SKPN_[NIP Banujpdf ____ISKPN

putusan T S 8 INIP pd

URAITGS 1

olalalwinl B

SKP2THN SKP, Penilaian SKP dan Penilaian Prestasi 2 Tahun Terakhir SKP2THN SKPZTHN_199402302019031001
Bary SKTUBEL _199402302018031001
|STLUPKP. STLUPKP_199402302019031001.
|URAITGS Baruy] 199402302019031001
SRTPG Bany| SRTPG_193402302019031001




